附件4：
学校招标工作领导小组采购会议纪要

2018年3月7日下午，周炳全副书记在广州校区办公楼二楼会议室主持召开招标工作领导小组会议。纪要如下：
一、研究修订《广东轻工职业技术学院采购招标管理办法》
（一）同意将《广东轻工职业技术学院采购招标管理办法》改为《广东轻工职业技术学院采购管理办法》。
新的采购管理办法整合了《关于对2017年采购管理的补充说明》以及《关于<广东轻工职业技术学院采购招标管理办法(2017年修订）>的补充规定》的内容。
（二）第七条增加：20万以上100万以下的采购项目，如涉及安全、维稳及上级紧急任务等特殊情况，可以通过广东省教育部门零散竞价系统采购，采购需求须在网站公示。
采取零散竞价方式采购，需经学校的内控流程审批，审批方式如下：
二级学院须先经学院党政联席会议讨论通过，管理部门须先经主管校领导审批通过后，报招标采购领导小组审批。
（三）第十条按政府采购分散类限额升至100万。
[bookmark: _GoBack]（四）其他的根据实际采购工作进行改动,待上校长办公会后正式实施。
二、如何开展定点采购采购工作
《关于做好 2018 年省直预算单位定点采购工作的通知》的相关规定,结合学校管理办法,对定点采购方式议定如下：
（一）装修工程、修缮工程的采购方式
1.20万以下装修修缮项目由后勤管理处根据施工企业服务评价办法在定点采购库里选取已合作的供应商进行评分，并推荐评分前4名的供应商参与报价。由审计处、招标采购管理中心、后勤管理处组成采购小组，现场拆封报价供应商的报价信封，并按评分*0.7+报价下浮率/最低报价下浮率*100*0.3=总分。由高到低选取前两名，其他两名为候选单位。签订服务承诺，服务期一年。
2.20万以上至200万以下的装修修缮项目原则上通过竞价方式采购，如需采用议价方式（100万以下）采购，须由后勤管理处报招标采购管理中心分管校领导审批。
竞价选取的三家供应商由后勤管理处从已合作的定点供应商中通过评价系统选取，也可以通过第三方监督机制从定点库选取供应商。
3.同意装修修缮项目采购申请由后勤管理处统筹发起。
    （二）印刷、电梯维修保养服务、空调维修保养服务等其他定点采购项目采购
1.原则上须按定点方式进行采购。
2.如涉及安全、维稳及上级紧急任务等特殊情况，须自主采购的，采购金额须在限额标准以下，且由经办人提出申请报告，由经费负责人及二级学院（部门）负责人审批，并报招标采购管理中心负责人审批同意后进行自主采购。
3.自主采购完成后，须将纸质合同及其扫描件发送招标采购管理中心进行合同备案及录入工作，方能开展后续支付工作。
三、进口产品采购统筹
（一）进口产品原则上须达到政府采购监管额度后，由招标采购管理中心统一组织采购。
（二）招标采购管理中心每年组织两批次的进口产品采购计划申报，各需求单位在每年4月或10月份报送采购需求，原则上逾期须等待下一批次的采购计划申报。
（三）特殊情况，由使用部门提出申请，报分管校领导及招标采购管理中心分管校领导同意后开展。
四、关于设立兼职采购员事宜
每个院系部门设立2至5个兼职采购员，通过培训后开放项目采购帐号。
五、关于规范购工作领导小组事宜
（一）同意将学校招标工作领导小组更名为学校采购工作领导小组 
（二）会议明确，学校采购工作领导小组组长为分管招标采购工作校领导，组员为审计处处长、财务处处长、国资处处长、后勤处处长、实训管理中心主任、招标采购管理中心主任。
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